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Organizacni rad spolecnosti

Novelizace: 1/2007

i Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

1. Organizacni fad spolecnosti (dale jen ,,Organizacni fad") stanovi blizsi podminky pro
rozhod¢i Fizeni, které po organizaéni a ekonomické strénce zajistuje CMRS Consulting,
s.r.o. (dale jen ,,Spolecnost").

2. Organizac¢ni fad navazuje na Jednaci fad pro rozhoddi Fizeni vydany Spolecnosti a blize
provadi jeho ustanoveni.

Clanek 2.
Postaveni rozhodcti

1. Prdva a povinnosti, jakoZ i postaveni rozhodcl spolupracujicich se Spoleénosti jsou
upraveny Zakonem o rozhodc¢im fizeni, Jednacim fadem, timto Organizacnim fadem a
smlouvou o spolupraci pfi vykonu rozhod¢i cinnosti, jejiz soulasti je i sazebnik odmén
rozhodcd.

2. Rozhodce je pfi vykonu rozhodovaci ¢innosti nezavisly a nestranny.

3. Vedle své rozhodovaci pravomoci jsou rozhodci opravnéni predkladat Spravci seznamu (viz.
¢l. 5.) ndméty a navrhy tykajici se rozhod&iho fizeni, jeho pribéhu a Upravy.

4. Rozhodce je povinen zachovavat mlicenlivost o skuteCnostech, o nichZz se dozvédél
v souvislosti s vykonem své funkce, pokud nebyl této povinnost zprostén ve smyslu § 6
zakona ¢&. 216/1994 Sb., o rozhod&im fizeni, ve zné&ni pozdé&jsich predpisd.

Clanek 3.
Rozhoddi senat

1. Rozhod¢& senadt je tfi¢lenny a skladd se ze dvou rozhodcl (dale jen €&lenové sendtu) a
pfedsedajiciho rozhodce (dale jen pfedseda senatu).

2. Cinnost rozhodc¢iho senatu Fidi a organizuje predseda senatu. Predseda senatu rovnéz
zabezpecuje pisemné vyhotoveni rozhodc¢iho nalezu.

3. Kona-li se uUstni jednani (§ 22 odst. 2 a nasl. Jednaciho fadu), usnasi se rozhodci senat o
rozhodé&m nalezu nevefejnym hlasovanim vétsinou hlasd.

4. Je-li fizeni pouze pisemné (§ 22 odst. 1 Jednaciho fadu), zajisti predseda senatu pravni
stanoviska o rozhodnuti ve véci (déle jen stanovisko) &lenl senatu. Rozhodnuti ve véci
musi odpovidat vétginovému stanovisku ¢lend a predsedy senatu.

5. Vyskytnou-li se pfi rozhodovani rozhodciho senatu vice nez dvé minéni o Castkach, které
ma rozhodd¢i senat pfiznat nebo zamitnout, pripocitava se hlas (stanovisko) odevzdany(é)

Vs v s

pro nejvyssi ¢astku ke hlasu (stanovisku) odevzdanému pro ¢astku nejblize nizsi.

Clanek 4.
Seznam rozhodct

1. Spole¢nost vede seznam rozhodcl (déle jen ,,Seznam"). ;

2. Do Seznamu miZe byt zapsana fyzickd osoba starsi 25 let, kterd je statnim ob&anem CR,
vysokogkolsky vzdélana, piné zplsobild k prdvnim tkonlm a bezihonnd, kterd si osvoijila
znalosti a zkusenosti potfebné pro vykon cCinnosti rozhodce podle zékona ¢. 216/1994 Sb.,
o rozhodé&m Fizeni a vykonu rozhodé&ich nalezd (dale jen zakon o rozhodé&im Fizeni), pokud
jsou u ni dany veskeré osobni a moralni predpoklady pro vykon této funkce.

3. O zarazeni rozhodce do seznamu rozhoduje Spravce seznamu (dale jen ,,Spravce") (viz.
¢lanek 5). Spravce dale vykonava cinnosti souvisejici s vedenim a spravou Seznamu.

4. Seznam rozhodcl obsahuje titul, jméno, pfijmeni, pracovni zafazeni rozhodce a misto jeho
plsobisté.

5. Aktualizaci Gdaji v Seznamu rozhodcl zajistuje Tajemnik Spoleénosti (viz. &l. 6) dle
pokyn( Spravce seznamu. Spravce seznamu sdéluje Tajemnikovi bez zbyteéného odkladu
vedkeré zmény v Seznamu rozhodcd.



Clanek 5.
Spravce seznamu a jeho zastupce

Spravce vykonava cinnosti vyplyvajici z tohoto radu, Jednaciho fadu a dalsi Cinnosti, jimiz
ho povéfi statutarni orgadn Spolecnosti.

Spravce urcuje rozhodce, popf. rozhodci senat pro jednotlivé spory. Spravce nesmi urcit
k rozhodnuti takového rozhodce ¢&i &lena rozhodcéiho senadtu, o némz lze dlvodné
pochybovat o jeho nezavislosti a nestrannosti a jeho objektivnim a zakonném rozhodovani
ve sporu.

Spravce jmenuje a odvolava statutarni organ Spolec¢nosti.

Spravce se muize své funkce kdykoliv vzdat, a to bez uvedeni dlvodu, pisemnym
oznamenim adresovanym a doru¢enym statutarnimu organu Spolecnosti. Statutarni organ
SpoleCnosti je v takovém pripadé povinen bez zbytecného odkladu jmenovat nového
Spravce, pricemz do doby jmenovani nového Spravce vykondvd pulsobnost Spravce
seznamu zastupce (odst. 6).

Statutarni organ Spole¢nosti mdZe odvolat Spravce seznamu v pfipadé, Ze svoji funkci
nevykonava radné a dale, jestlize nastane u spravce prekazka dlouhodobéjsi povahy, pro
niz nebude Spravce schopen vykonavat svoji funkci.

V pfipadé, ze Spravce nebude moci z jakéhokoliv divodu prechodné vykonavat svoji funkci,
jmenuje statutarni organ Spolec¢nosti bez zbyte¢ného odkladu jeho zastupce, ktery po dobu
docasné nepritomnosti spravce vykonava jeho funkci.

Clanek 6.
Tajemnik spolec¢nosti

Za fadny administrativni chod spole¢nosti odpovida Tajemnik spolecnosti (dale jen
,, Tajemnik™).
Tajemnik je odpové&dny jednateldim Spole&nosti.
Tajemnik Fidi kancelaf Spolec¢nosti, kontroluje jeji fadny chod, vede a odpovida za evidenci
spisd, provadi spisovou manipulaci, umozfiuje nahlédnuti do spis Gcastnikdim.
Tajemnik dale vykonava a odpovida samostatné za nasledujici ¢innosti:

a. pridéluje spisovou znacku véci po doruceni zaloby,

b. nebyl-li zaplacen poplatek za fizeni, zasild G¢astnikim vyzvy k Uhradé poplatku za
fizeni,
zjistuje zaplaceni poplatkl za rozhod¢i Fizeni,
pFijima od Gcastnikd ozndmeni o zméné jejich adres, obchodnich firem a vyznacuji
tyto zmény ve spisech,
zajistuje dorucovani pisemnosti dle Jednaciho fadu,
vyznacuje na rozhodcich nalezech dolozku pravni moci a vykonatelnosti,
predklada jednateldm Spolecnosti prehledy o &innosti,
predklddad jednatelim Spole¢nosti podklady pro vyhodnoceni hospodafeni
spolecnosti.
Provedenim jednotlivych &innosti mize Tajemnik povéfit dal$i pracovniky Spole&nosti.
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. Clanek 7.
Cinnost po doruceni zaloby

Poté, co je Spolec¢nosti dorucena Zaloba, pridéli Tajemnik dorucené zalobé spisovou znacku
a zaloZi spis, ve kterém vyznaci datum doruceni zaloby.

Tajemnik ovéfuje uhrazeni poplatkd dle Pravidel o nakladech rozhod¢iho Fizeni (déle jen
Pravidla) a je-li poplatkova povinnost spinéna jiz pfi podani Zaloby, zajisti Tajemnik splnéni
poplatkové povinnosti zaznamem ve spise.

V pfipadé, ze zalobce neuhradi poplatky dle Pravidel jiz pfi podani Zaloby, zasle Tajemnik
Géastnikovi vyzvu k Ghradé poplatku s vycislenim jeho vy3e a Ihdtou k Uhradé v délce 5
dnl. Stejné postupuje v piipadé, Ze Gcastnik uhradi poplatek v nizsi vysi, nez ukladaji
Pravidla. Dodatec¢né splnéni poplatkové povinnosti zajisti Tajemnik zdznamem ve spise. Do
doby, nez bude poplatek zaplacen, nebé&zi |hiity pro vydani rozhodnuti. Jestlize ani
v ndhradni Ihdté nebude poplatek zaplacen, Fizeni se nepovazuje za rddné zahajené a na
zalobu se pohlizi tak, jakoby nebyla u Spolecnosti podana. Na tento nasledek musi byt
Zalobce ve vyzvé upozornén.

Neobsahuje-li Zaloba naleZitosti stanovené v § 16 odst. 1, 2 Jednaciho Fadu, vyzve
Tajemnik Zalobce, aby zjist&né vady odstranil ve Ihdté, kterou k tomuto Gelu urdi. Do
doby, neZ budou vady Zaloby odstranény, nebé&Zi Ihity pro vydani rozhodnuti. Jestlize
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v nahradni |h(t& nebudou nedostatky Zaloby odstranény, Fizeni se nepovazuje za Fadné
zahdajené a na Zalobu se pohlizi tak, jakoby nebyla u Spole¢nosti podana. To neplati, byl-li
jiz zaplacen poplatek za rozhoddci Fizeni. V takovém pripadé rozhodce fizeni usnesenim
zastavi.

Po splnéni poplatkové povinnosti a po odstranéni vad zaloby vyrozumi Tajemnik Zalovaného
o podané Zalobé a urceni rozhodce podle § 18 odst. 1 Jednaciho fadu. O urceni rozhodce
vyrozumi Tajemnik Spole¢nosti i Zalobce s zadosti o jeho vyjadieni ve IhGté 3 dnd.
Nevyjadti-li se Zalobce ve stanovené Ih{té, ma se za to, ze s osobou rozhodce souhlasi.

Po doruceni vyjadreni Zalovaného a listin, jichz se Zalovany dovolava, Spolecnosti, zaradi
Tajemnik vyjadreni a listiny do spisu a tento bez zbyte¢ného odkladu zasle ¢i predlozi
uréenému rozhodci & &lenim rozhodé&iho senatu k rozhodnuti.

Clanek 8.
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Dorucovani pisemnosti Gicastniktim a predvolani

V otazkach dorucovani se postupuje podle § 12 Jednaciho Fadu.

Pokud ma dojit dle Jednaciho Fadu k Ustnimu jednani, déje se predvolani pisemné, pokud
je to mozné, téz Ustné, telefonicky, faxem, nebo prostfednictvim elektronické posty, o
¢emz se ucini zaznam do spisu.

Clanek 9.
Rozhodnuti

Pisemné vyhotoveni rozhodciho nalezu musi byt podepsano rozhodcem c¢i predsedajicim
rozhodcem a porizeno alespon v takovém poctu, aby jedno vyhotoveni mohlo byt doruceno
kazdému z Uc&astnikl sporu a jedno vyhotoveni zlstalo zaloZeno ve spise. To neplati,
pokud povaha véci umoznuje porizeni vyhotoveni pouze pro jednoho Ucastnika Fizeni.
Vyhotoveny rozhodci nalez zasle rozhodce ¢i predsedajici rozhodce v potfebném poctu
Spole&nosti, ktera zajisti jejich doru¢eni Géastnikim Fizeni.

Pisemné vyhotoveni rozhodciho nalezu se oznaci v levém hornim rohu prvni strany slovem
,,0riginal*. Origindl rozhod¢&iho nalezu zlistava soucasti spist.

Spisova znacka se uvadi v levém hornim rohu rozhodc¢iho nalezu.

V pripadé usneseni se postupuje obdobné podle ustanoveni odst. 1 - 4.

Dolozka o pravni moci se pfipoji na zadost UCastnika na opis rozhodnuti jim pfedlozeného.
Zadost o vyznaceni pravni moci se podava u Spolecnosti. Dolozka se opatfi podpisem
Tajemnika s datem, kdy rozhodnuti nabylo pravni moci a datem pfipojeni dolozky.

Je-li rozhodci nalez prijiman pri Ustnim jednani (§ 22 odst. 2 Jednaciho fadu), vyhlasi se
po skonceni jednani vyrok rozhodc¢iho nalezu stranam Ustné, nebo nejsou-li pfitomny,
oznami se jim pisemné.

i Clanek 10.
Ustni jednani a protokoly o ném

Protokol musi obsahovat podstatné skutecnosti sdélené pfi Ustnim jednani, oznaceni
projednavané véci a dale pak oznaleni pfitomnych G¢astnikl a daldich osob.

Protokol o Ustnim jednani je zapisovan za pomoci dostupné kancelafské techniky (pocitac,
psaci stroj) a je hlasité diktovan rozhodcem.

V pripadé, ze Uclastnik fizeni trva na presné citaci toho co zaznélo u Ustniho jednani,
poznamena vzdy rozhodce takovou skutec¢nost do protokolu.

Po ukonéeni ustniho jednani je protokol vytistdn a predlozen G&astnikim k podpisu.
Nakonec protokol podepiSe rozhodce popf. ¢lenové rozhodc¢iho senatu a pouzil-li rozhodce
k tomuto Ukonu zapisovatele, tak musi byt pfipojeni i jméno a podpis takové osoby.

Neni-li mozné zajistit pfimo u Ustniho jednani zapis protokolu, Ize Ustni jednani zaznamenat
pomoci dostupné zaznamové techniky rozhodce a z tohoto zaznamu pofidit dodatecné
prepis do formy protokolu. Takovy protokol musi obsahovat podpis rozhodce a dale pak
podpis a uvedeni osoby, ktera protokol z pofizeného zaznamu prepsala.

Clanek 11.
PFijimani a odesilani pisemnych podani



Podéni adresovand SpoleCnosti se pfijimaji na adrese jejiho sidla kazdy pracovni den
v dobé od 8.00 do 15.30 hod.

Pisemna podani adresovana Spolecnosti prijima Tajemnik, nebo jim povéfena osoba. Pokud
pisemnosti pfevezme povérena osoba, je povinna je ihned odevzdat Tajemnikovi.

Tajemnik nebo jim povérenad osoba potvrdi prFijeti podani otisténim podaciho razitka na
stejnopisu podani popf. ve zvlastni k tomu urcené a predlozené knize, je-li podavano vétsi
pocet podani.

Podaci razitko obsahuje oznaceni SpoleCnosti, datum kdy k podani doslo, Udaj o poctu
stejnopis{ a priloh. Tajemnik nebo povérena osoba opatii dosld podéni podacim razitkem.
Tajemnik nebo jim povéfend osoba zafidi vypraveni pisemnosti urcené k odeslani
nejpozdéji nasledujiciho dne poté, co mu byly rozhodcem predany popf. doruceny na
adresu sidla Spole¢nosti. Tajemnik je vézan pokyny rozhodce jakym zplsobem ma byt
pisemnost dorucovana.

Tajemnik vede knihu odeslané posty, ve které se zapisuji vSechny zasilky odevzdané
k prepravé, oznaCené spisovou znackou, jménem Ucastnika jemuz je dorucovano a
poznamkou o druhu doru¢ované pisemnosti véetné stru¢né charakteristiky pfiloh.

Tajemnik dale vede knihu pfijatych pisemnosti, v které jsou evidovany veskeré dorucované
pisemnosti, at jiz k doruceni dojde osobné Udastnikem, pfipadné postou. V této knize se
zapisuje jméno a prijmeni (firma) UcCastnika Ffizeni, pfipadné jiné osoby, kterad zasilku
podala k doruceni, spisovou znacku v pfipadé, ze je jiz pfidélena.

Clanek 12.
Evidence a vedeni spisi

Kazdému podani, které je podnétem k zahajeni rozhodciho Ffizeni, je Tajemnikem pridélena
spisova znacka. Spisova znacka je vzdy tvorena velkym pismenem odpovidajicim
pocateCnimu pismenu oznaceni zalobce (pfijmeni, nazvu, firmy) a Cdislem spisu, jenz
odpovida poradi dorucenych podani a dale za lomitkem nasleduje Ciselné oznaceni
kalendarniho roku. Spisova znacka z{stava pridélena az do skonéeni véci. Vedkerd podani,
protokoly a jiné pisemnosti vztahujici se k véci musi byt oznaceny spisovou znackou.
Tajemnik vede Rejstiik spisi v pocitatové podob&, v nédmz jsou pribé&zné& zachycovany
zmény v jednotlivych spisech.

VSechny pisemnosti, které se vztahuji k téze véci (podani, protokoly, zaznamy, vyzvy,
rozhodnuti apod.) tvofi spis.

Véechny pisemnosti ve spise se pribé&zné &isluji podle data, kdy byly doruéeny Spoleénosti
nebo kdy byly rozhodcem ¢i predsedajicim rozhodcem nebo Tajemnikem vyhotoveny.
Tajemnik nebo jim povéiend osoba umozni Ucastnikiim popt. jejim zastupclim nahlizeni do
spisu v mistnostech kancelafe SpoleCnosti. O nahlizeni do spisu se pofizuje pisemny
zaznam.

Spisy se eviduji po skon&eni véci po dobu 10 let. Do 30 dnl od pravni moci rozhodé&iho
nalezu predd Tajemnik jeden stejnopis spisu do Uschovy dle ust. § 29 odst. 2 zakona ¢.
216/1994 Sb., o rozhod&m Fizeni a o vykonu rozhodéich nalezl, ve znéni pozdé&jsich
predpistl, okresnimu soudu, v jehoz obvodu byl rozhodé&i nalez vydan.

Clanek 13.
Kancelar spolecnosti a soucinnost s Rozhodci

Spravce seznamu, Tajemnik a dalsi pracovnici Spole¢nosti tvofi kancelair Spolecnosti (dale
jen ,,Kancelar").

Radné plnéni Ukold Kanceldfe zajistuje a pisemné pokyny rozhodce plni Tajemnik
Spolecnosti popf. jim povéreny pracovnik.

Pokyny rozhodcl musi byt jasné a srozumitelné. Rozhodce je opravnén davat pokyny
Tajemnikovi také prostiednictvim elektronické posty.

Tajemnik je povinen zajistit vedeni Ihdt, ve kterych ma néktery z U&astnikd splnit povinnost
dle Jednaciho fadu, napf. uhradit rozhodé& poplatek. Tajemnik také dohlizi na Ihdty,
ve kterych je rozhodce povinen predat Kancelafi vyhotovené rozhodnuti.

Clanek 14.
Ucinnost

Tento Organizacni fad nabyva Gcinnosti dne 1.9.2006.



2. VesSkeré zmény a dopliiky tohoto Organiza¢niho Fadu nabyvaji Gcinnosti dnem jejich
zverejnéni na webovych strankach www.cmrs.cz, nema-li byt zména ¢i doplnék Gcinny od
pozdéjsiho data vyslovné uvedeného.

Novelizace 1/2007: Uéinnost ke dni 22.1.2007
Zmény:
Clanek 9 odst. 4: plvodni text se méni na nové znéni

odst. 6: z dosavadniho znéni se vypousti nasledujici text: Obdobné se postupuje
pFi vyznaceni dolozky vykonatelnosti.

Doplnéni:

Clanek 7 odst. 5: Za dosavadni znéni se vklada nasledujici text: Nevyjadri-li se Zalobce
ve stanovené [hité, mé se za to, e s osobou rozhodce souhlasi.
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